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UGDYMO TURINIO DEPARTAMENTO MOKYMO PRIEMONIŲ SKYRIAUS METODININKO 
PAREIGYBĖS APRAŠYMAS 

I SKYRIUS
PAREIGYBĖ
 
1. Nacionalinės švietimo agentūros (toliau – NŠA) Ugdymo turinio departamento Mokymo priemonių skyriaus metodininkas yra specialistas. 
2. Pareigybės lygis – A2.
 
II SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM ASMENIUI
 
3. Darbuotojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialiuosius reikalavimus:
3.1. turėti ne žemesnį kaip aukštąjį universitetinį išsilavinimą su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintą išsilavinimą arba aukštąjį koleginį išsilavinimą ar jam prilygintą išsilavinimą iš ugdymo mokslų krypčių grupės;
[bookmark: _GoBack]3.2. būti susipažinęs su Lietuvos Respublikos įstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimais, ugdymo turinį reglamentuojančiais teisės aktais ir savo darbe vadovautis Lietuvos Respublikos teisės aktais, NŠA direktoriaus įsakymais ir NŠA vidaus tvarkos dokumentais, šiuo pareigybės aprašymu;
3.3. mokėti bent vieną Europos Sąjungos darbinę kalbą (anglų, vokiečių, prancūzų);
3.4. gebėti savarankiškai planuoti ir organizuoti savo darbą, sklandžiai dėstyti mintis raštu ir žodžiu, išmanyti dokumentų tvarkymo ir apskaitos taisykles;
3.5. tinkamai ir laiku atlikti pareigybės aprašyme nustatytas funkcijas, būti pareigingas, darbštus, objektyvus, gebėti bendrauti;
3.6. mokėti vartotojo lygiu dirbti raštinės programų paketu.

III SKYRIUS
ŠIAS PAREIGAS EINANČIO ASMENS FUNKCIJOS

4. Šias pareigas einantis asmuo vykdo šias funkcijas:
4.1. teikia metodinę pagalbą skaitmeninių vadovėlių autoriams;
4.2. rengia medžiagą nuotoliniams vadovėlių vertintojų mokymams ir organizuoja juos vadovėlių vertinimo elektroninėje aplinkoje;
4.3. rengia metodinę medžiagą dėl skaitmeninių išteklių pasirinkimo;
4.4. teikia informaciją apie savo veiklos rezultatus Mokymo priemonių skyriaus vedėjui ir dalyvauja rengiant Mokymo priemonių skyriaus ataskaitą;
4.5. atlieka kitus vienkartinio pobūdžio pavedimus.
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